ORA ACADEMY- HANDLEIDING

1.Wat kan je doen in het digitaal platform?

2.Creatie account — beheer bedrijfsgegevens
3.0pleiding is bevestigd — wat nu?

4 Waar kan je de attesten terugvinden?

5.Een voorsmaakje van de toekomst

ORA..

©ORA Group: geen kopie, geheel of gedeeltelijk, toegelaten.




Wat kan je doen in het platform?

Momenteel enkel via desktop

YOUR SAFETY, ¢

OUR MISSION

Centralisatie van opleidingsgegevens 24/7 online consulteerbaar Vul zelf deelnemers in

ORA..
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Hoe maak je een account aan?

Na het boeken van een opleiding wordt er een mail verstuurd om in te loggen in het
platform, klik op de link in de mail om naar het digitaal platform te gaan

Subject: Asnwezigheden apleiding van 29-08-2022 / ORA BAS Light FR

[RAINING BY DOING

3
W/ L

O alles viet te laten verkopen kunt u via ons online platform de gegevens van de sanwezige persanen doorgeven. Deze gegevens rullen ook gebruikt worden bij de opmaask van de sanwezigheidslijsten en de attesten achteraf,

72 u vaor de opleiding wardt deze ljst doce ans afgesiaten, rijn er dasrma nog wijzigingen, dan kunt u ze doargeven via scademy@oragroup.be

Logt u voar de eerste maal in ? Registreer u dan als nieuwe gebruiker. VO L(; E N D E
Tot Binnenkort |

ORA..
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Creatie account - Beheer bedrijfsgegevens
ORA. ™= >

BEHEER ACCOUNT * E-MAIL: Breng het e-mailadres in waarop je
» de bevestiging hebt ontvangen van ORA
Academy

test@bedrijfsnaam.be

eeeeeeee

Opgepast, wil je de account aanmaken
op een ander e-mailadres, geef dit
eerst door via academy@oragroup.be

3 ‘ ,:’ ‘ VOLGEN D>
i ORA
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Creatie account - Beheer bedrijfsgegevens
ORA. e

BEHEER ACCOUNT * WACHTWOORD: Breng hier jouw
aaaaaaaaaaaaaaaaaa wachtwoord in
| . — ) [
eeeeeeee —_— * Wijzigen van wachtwoord kan via
". m\ wachtwoord updaten

3 ' "i’ VOLGEN D>
1T ORA _
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Beheer bedrijfsgegevens - Algemeen

ORA..

BEHEER ACCOUNT

ACADEMY >

BTW Nummer
BE0716780609

eeeeeeee

VI Gebruikt KMO Portefeuille

Bouw: PC 124

Aangesloten bij bouwunie:

Aangesloten bij EMBUILD:

Maakt u gebruik van de winteropleidingen

Aangesloten bij Mensura? O Ja ® Nee

Opslaan

-

(01/12 - 31/03 + eventuele verlengingen): O Ja ® Nee

Ii)/?//llllllllllllll

Belangrijke info voor subsidies:

* Selecteer in welke grootorde het
bedrijf valt

* Vink aan wanneer je gebruik maak
van de kmo-portefeuille

Mijn bedrijf maakt gebruik van de kmo-
portefeuille
— klik hier-

VOLGEND>
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Beheer bedrijfsgegevens - Algemeen

o ACADEMY >
RA Group

BEHEER ACCOUNT
EEEEEE Algemeen Adressen Contacten
Wac
Naam BTW Nummer
[] Two-factor authentication Go Bananas BE0716780609
i Grootte bedrif

eeeeeeee v Gebruikt KMO Portefeuille

Bouw: PC 124

Aangesloten bij bouwunie:
Aangesloten bij EMBUILD:
Maakt u gebruik van de winteropleidingen (01/12 - 31/03 + eventuele verlengingen): O Ja @ Nee

Aangesloten bij Mensura? O Ja ® Nee

Opslaan

-

Ii)/?//llllllllllllll

Belangrijke info voor subsidies:

* Selecteer de sector (paritair comite)
waaronder het bedrijf ressorteert

Mijn bedrijf valt onder PC 124 en ik maak
gebruik van winteropleidingen
-klik hier-

VOLGEND>
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Winteropleidingen

* Tussen 1 december en 30 april kunnen bedrijven, werkzaam in de bouwsector PC 124, voor
hun arbeiders beroep doen op het winteropleidingssysteem.

* Dit systeem houdt in dat werknemers werkloos gesteld worden wegens slecht weer(ongeacht de
weersomstandigheden).

*  Werkgever => geen loonkosten te betalen - arbeider ontvangt werkloosheidsuitkering

VOLGEND>

+opleidingspremie van Constructiv.
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Winteropleidingen

Voorwaarden

Organisatie behoort tot het PC 124

* Organisatie doet voor de start van de opleiding een aanvraag bij Constructiv
* De opleiding is minimum 8u en gaat door tijdens werkuren

* De opleiding vindt plaats tussen 1/12 en 31/03

* De opleiding loopt via een erkend opleidingscentrum

VOLGEND>
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Winteropleidingen

ACADEMY >

ORA..

BEHEER ACCOUNT
EEEEE | Adressen Contact
Wachowoord Naam BTW Nummer
[} Two-factor aut hentication Go Bananas BE0716780609
: Beheer bedrijfsgegevens Grootte bedrijf:

Afmelden v Gebruikt KMO Portefeuille
Activiteitensector:

Bouw: PC 124 v

Aangesloten bij bouwunie: -
ijnEABLULE,
I Maakt u gebruik van de winteropleidingen (01/12 - 31/03 + eventuele verlengingen): O Ja ® Nee I

Aangesloten bij Mensura? O Ja® Nee

-
- -

VI

* Vink aan bij welke instantie je bent
aangesloten:

Embuild of Bouwunie

Gelieve niet beiden te selecteren

* Vink aan of je gebruik maakt van de
winteropleidingen

Bij twijfel mail naar academy@oragroup.be

#

ORA..
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Kmo-portefeuille

* Vanaf 01.01.2023 is er een wijziging toegepast, niet iedere opleiding komt nog in
aanmerking.

* Voor de standaard mobiele arbeidsmiddelen maak je gebruik van het thema
“beroepsspecifieke competenties”.

* Voor opleidingen ikv communicatie mag het thema personeelsmanagement worden
geselecteerd.

/o
DIENSTVERLENER VOOR DE (&

KMO-PORTEFEUVILLE VOLGEND>

ORA..
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Kmo-portefeuille

OPMERKINGEN

Interimkrachten komen niet in aanmerking voor Kmo-portefeuille.

Bij uitdiensttreding van een werknemer waarvoor in korte termijn subsidie Kmo-portefeuille

werd uitbetaald moet dit aan ons worden medegedeeld, een deel van de subsidie dient terug
betaald te worden aan de staat.

De opleiding ligt in lijn met de functie die de werknemer uitvoert:

Vb. Een boekhouder heeft geen opleiding heftruck nodig om zijn functie uit te oefenen.

/o
DIENSTVERLENER VOOR DE (&

KMO-PORTEFEUVILLE

ORA..
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Beheer bedrijfsgegevens - Algemeen

ORA Mensura

BEHEER ACCOUNT .. .
p— * Aangesloten bij Mensura en maak je
7| B S gebruik van preventie-eenheden?
e presmesealt v Gebruikt KMO Portefeuille S e I e Cte e r d a n 2 X j a

Activiteitensector:

Bouw: PC 124 v Goed nieuWS!!!

Aangesloten bij bouwunie:

Aangesloten bij EMBUILD:

vl regrnge):CJa e * Boek een opleiding PA niv 2 of
Machinerichtlijn bij ons, wij regelen de
factuur rechtstreeks met hen.

T offerte VOLGEND

* Geef dit zeker door bij een aanvraag;m
E

i ORA._
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Beheer bedrijfsgegevens - Adressen

BEHEER ACCOUNT « Controleer of de maatschappelijke zetel
i correct staat, pas aan indien nodig
4+ EXPLOITATIEADRES TOEVOEGEN
#  Two-factor authentication '_"kezete|;
s * Beschikt je over meerdere vestigingen
onder eenzelfde btw-nummer?
#* WIJZIG ADRES w

* Klik dan op de kop “+ exploitatieadres
toevoegen

i~ VOLGEND>

i ORA._
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Beheer bedrijfsgegevens - Adressen

mmmmmm * Vul alle gegevens aan

eeeeeee

* Bijiedere wijziging klik op opslaan

VOLGEND>
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Beheer bedrijfsgegevens - Adressen

O ACADEMY >
RA Group

BEHEER ACCOUNT

E-mail Algemeen Contacten
Wachtwoord .
+ EXPLOITATIEADRES TOEVOEGEN L K | Op Ops aan

Maatschappelijke zetel :

] Two-factor authentication

Beheer

Pypaertstraat 6 # WIJZIG ADRES
Afmelden 9800 Deinze

BE

Exploitatieadressen:

Vlamingstraat 4 # WIJZIG ADRES
8560 Wevelgem

BE

I Opslaan I

E}

VOLGENDE

ORA..
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Beheer bedrijfsgegevens - Contacten

ACADEMY >

ORA..

BEHEER ACCOUNT

[ ]
EEEEE | Algemeen  Adressen [@yEta]
Wachtwoord
Two-factor aut nentication MANAGEMENT v
[ "
Beheer bedrijfsgegevens
\ = AGADEMY ~
Afmelden
Naam
lise Qi [ ]
ORA
y Marjorie IZF
Naam
Marjorie ] —
[ _J (J Beheert contactpersonen 4
E-mail Beheert offertes —
[ marjorie@oragroup.be J () Beheert aanwezigheidslijsten
Telefoon (J Beheert facturatie
‘ 0472357852 ]
°

VOEG CONTACTPERSOON TOE >

FIRE SAFE+ v

-

— e

Ii)/?llllllllllllllll

Wie doet wat?

Voeg personen toe onder Academy via het
potlood, vink aan wat van toepassing is

Beheert contactpersonen: Persoon die alle

onderstaande gegevens bijhoudt - aanpast bij
uitdiensttreding van 1 van deze personen

Beheert offertes: persoon die de offertes zal

ondertekenen
VOLGEND>

ORA..
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Beheer bedrijfsgegevens - Contacten

Wie doet wat?

ACADEMY >

ORA..

BEHEER ACCOUNT

oy * Beheert aanwezigheidslijsten: persoon die de
eeeeeeee deelnemers inbrengt

Naam

’ A Oux Marjorie ’ ) 3
e’ e * Beheert facturatie : persoon verantwoordelijk

aa

[E x:’:orle ] (J Beheert contactpersonen .
Al Beheert offertes f t t

[ marjorie@oragroup.be J 0 Beheert aanwezigheidslijsten < VO O r a C u ra I e

Telefoon (J Beheert facturatie 4_

‘ 0472357852 ]

* Klik op opslaan

VOEG CONTACTPERSOON TOE >

FIRE SAFE+ v

3 ,:’ & VOLGEN D>
i ORA
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Hoe log je in en uit?

ORA..

Heb je nog geen login? Schrijf je in ° Om Uit te |Oggen klik Op
afmelden
GEBRUIK EEN ORA ACGOUNT OM IN TE
4 LOGGEN. .
—— * Je komt dan automatisch
= terug op het login scherm

Verstuur e-mail bevestiging nogmaals

INLOGGEN >

— /!

I _

ORA..
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Opleiding is bevestigd, wat nu?

BEHEER PROFIEL >

= ACADEMY
* Klik links in het menu op opleidingen

o GEPLANDE OPLEIDINGEN

eeeeeeee

* Controleer altijd datum, begin- &
einduur

Invullen aanwezigheden:

07/04/2023 16:30

uuuuu
07/04/2023 08:00

€20230000000234

& Bedrijfsgegevens

(> Afmelden

Klopt dit niet, mail naar
academy@oragroup.be

« Klik op “vul deelnemers in”

VOLGEN D>
ORA..
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Kmo-portefeuille bij opleidingen

= ACADEMY BEHEER PROFIEL >
x ACADEMY BEHEER PROFIEL >

username

T OVERZICHT OPLEIDING

1
| <+ Ga terug naar lijst
J

= Opleidingen

Algemene informatie ocatiegegevens Deelnemers
& Bedrijfsgegevens KMO portefeuille
(> Afmelden

Opgepast vanaf 01/01/2023 zijn er wijzigingen binnen de KMO-Portefeuille:
- Enkele veiligheidsopleidingen komen in aanmerking. Hiervoor gebruikt u het thema " Beroeps specifieke competenties".

Op de offerte kan u terugvinden:

- welke opleiding in aanmerking komt voor de KMO-Portefeuille.

- Welke opleiding onder voorbehoud staat van goedkeuring.

- Welke opleiding geen vermelding hebben van KMO-Portefeuille (= geen KMO-Portefeuille).
Voor opleiding ikv communicatie mag het thema personeelsmanagement worden geselecteerd.
Andere opleidingen komen niet meer in aanmerking.

U heeft na de start van de opleiding tot 14 kalenderdagen de tijd om uw aanvraag bij KMO-Portefeuille te doen. U kan echter uw aanvraag doen met ons
erkenningsnummer DV.0227975 (dat u ook op de factuur zal terugvinden).

U voert de kostprijs in van de opleiding en betaalt het BTW-bedrag rechtstreeks aan ORA-Academy na ontvangst van onze factuur. De factuur ontvangt u enkele
dagen voor de start van de opleiding.

Voor meer info over de KMO portefeuille, Klik hier

KMO Portefeuille:
2022KM0O12345

ORA..

Hier kan je algemene informatie
over de opleiding terugvinden

Voor een vlotte afhandeling wordt
gevraagd het dossier nr van de kmo-
portefeuille in te brengen

VOLGENDE

ORA..
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Kmo-portefeuille bij opleidingen
9 ;VERZIGHT OPLEIDING

<+ Ga terug naar lijst

= Gl Algemene informatie KMO-Portefeuille Locatiegegevens Deelnemers O p I e i d i ng ko m t n i et i n a a n m e rki ng

& Bedrilf ;
ecrisecgevens KMO portefeuille

> Afmelden Opgepast vanaf 01/01/2023 zijn er wijzigingen binnen de KMO-Portefeuille:
- Enkele veiligheidsopleidingen komen in aanmerking. Hiervoor gebruikt u het thema " Beroeps specifieke competenties".

Op de offerte kan u terugvinden:

* Als dubbele controle kan je ook hier
Welke e onder voorbehoud stastvan gocdeuring teru gvi nden dat er voor een

- Welke opleiding geen vermelding hebben van KMO-Portefeuille (= geen KMO-Portefeuille).
Voor opleiding ikv communicatie mag het thema personeelsmanagement worden geselecteerd. o . .o .
Andere opleidingen komen niet meer in aanmerking. O p I e I d I n g ge e n a a nvra a g I I l Oge | IJ k I S
U heeft na de start van de opleiding tot 14 kalenderdagen de tijd om uw aanvraag bij KMO-Portefeuille te doen. U kan echter uw aanvraag doen met ons

erkenningsnummer DV.0227975 (dat u ook op de factuur zal terugvinden).
U voert de kostprijs in van de opleiding en betaalt het BTW-bedrag rechtstreeks aan ORA-Academy na ontvangst van onze factuur. De factuur ontvangt u enkele dagen

Bij twijfel of vragen mail naar

Voor meer info over de KMO portefeuille, Klik hier

I KMO Portefeuille momenteel niet toegelaten voor deze opleiding I a C a d e m y@ O ra g ro u p . b e

VOLGENDE

ORA..

ORA..
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Opleiding is bevestigd, wat nu?

= ACADEMY BEHEER PROFIEL > InfO voor de docent

OVERZICHT OPLEIDING
* Controleer de locatie waar de

R Algemene informatie KMOrPortefeuiHm Deelnemers . . .
& senmsees | o catiegegevens opleiding plaatsvindt
' Klopt deze niet, wijzig het adres

Vlamingstraat 4
8560 Wevelgem » WU

* Vink aan of er een beamer aanwezig is

Telefoon contactpersoon:

* Noteer de contactgegevens van de
Voor opleidingen met mobiele en/of vaste toestellen: min. 1 toestel per 3 deelnemers, wordt door de klant voorzien. De toestellen zijn in goede staat & gekeurd. De p e r S O O n d I e O n Z e d O C e n t O n tV a n gt

deelnemers zijn voorzien van de nodige PBM'’s, dit jjk van het soort opleiding: veil hoenen, werkkledij, helm en handschoenen.
Voor het praktijl ‘kleine bl vragen wij een vrije ruimte van 10 x 5 meter liefst in open lucht. Bjj slechte weersomstandigheden kunnen wij dit ook

binnen laten doorgaan in een ruimte zonder branddetectie en een vrije hoogte van min. 5 m.

username

| Ik verklaar akkoord te zijn met bovenstaande tekst en verklaar dat alle gegevens correct zijn ingevuld: O

VOLGENDE

ORA..

ORA..
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username

= Opleidingen
& Bedrijfsgegevens

(> Afmelden

ORA..

Opleiding is bevestigd, wat nu?

= ACADEMY
OVERZICHT OPLEIDING

+ Ga terug naar lijst

Algemene informatie KMO-Portefeuille Locatiegegevens Deelnemers

Locatiegegevens

Adres:
Vlamingstraat 4
8560 Wevelgem s NSRS
BE

Beamer aanwezig: ()
Contactpersoon ter plekke:

Telefoon contactpersoon:

Opmerkingen:

BEHEER PROFIEL >

Voor opleidingen met mobiele en/of vaste toestellen: min. 1 toestel per 3 deelnemers, wordt door de klant voorzien. De toestellen zijn in goede staat & gekeurd. De

deelnemers zjjn voorzien van de nodige PBM's, dit afhankelijk van het soort opleiriing. veiligheidsschoenen, werkkledij, helm en handschoenen.

Voor het praktijl ‘kleine bl
binnen laten doorgaan in een ruimte zonder branddetectie en een vrije hoogte van min. 5 m.

vragen wij een vrije ruimte van 10 » 5 i..eter liefst in open lucht. Bjj slechte weersomstandigheden kunnen wij dit ook

k verklaar akkoord te zijn met bovenstaande tekst en verklaar dat alle gegevens correct zijn ingevuld: O

Info voor de docent

* Bijzondere info voor de docent?
Noteer deze bij opmerkingen

* Algemeen overzicht van het benodigd
materiaal wordt weergegeven

* Bedankt om deze aan te vinken

VOLGENDE

ORA..
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Opleiding is bevestigd, wat nu?

BEHEER PROFIEL > Fl-

= ACADEMY
o OVERZICHT OPLEIDING * Voeg deelnemer toe en vul volgende

+ Ga terug naar lijst
=l Algemene informatie KMO-Portefeuille Locatiegegevens Deelnemers gegeve n S a a n :
SR Deelnemers (voor bedrijf: x)
> Afmelden Deze gegevens worden enkel gebruikt in kaver van de opleiding & attesten. Deze worden niet gebruikt voor commerciéle doeleinden. o VO O r n a a m + n a a m + t a a |

i : JTaaI: Nederlands & 1
W Erait marjorie@oragroup.be | Telefoon:| 04723578 52 JFunctie:{ Bediende v . .
* Actief emailadres van de deelnemer

+TOEVOEGEN

Nut?
Uitnodigingen worden hiernaar verstuurd, 1

week op voorhand.

Bij controle kan deelnemer zelf inloggen op

het platform en attest voor,
VOLGENDE

ORA _

ORA..
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Opleiding is bevestigd, wat nu?

BEHEER PROFIEL >

= ACADEMY
me OVERZICHT OPLEIDING

Username

Vul volgende gegevens aan:

+ Ga terug naar lijst

= Opleidingen
Algemene informatie KMO-Portefeuille Locatiegegevens Deelnemers
& Bedrifsgegevens Deelnemers (voor bedruf X) ° Te | efo O n n r Va n d e d eel n e m e r
Nut?

enkel gebruikt in kaver van de opleiding & attesten. Deze worden niet gebruikt voor
- - . . .
R e Als de deelnemer niet aanwezig is bellen

wij hem/haar op
* Functie van de deelnemer

Nut?
Belangrijk voor sommige subsidies

VOLGEND>

[ Afmelden Deze gegevens worden commerciéle doeleinden.

v

E}

Vcornaam:[ Marjorie yNaam:[ Dumortier ]Taal: Nederlands

‘Te\efoon:{ 04723578 52 ‘Functie:{ Bediende ~

* Klik op opslaan

ORA..
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Opleiding is bevestigd, wat nu?

Uitzondering bij opleiding:
* VCA basis & VCA VOL:
Hier moet ook geboortedatum, - plaats

worden ingegeven

m ‘“ * Code 95 - opleidingen:
Hier moet ook geboortedatum, - plaats en
RR worden ingegeven

VOLGEND>
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Opleiding is bevestigd, wat nu?

BEHEER PROFIEL >

= ACADEMY
o OVERZICHT OPLEIDING Wijziging van deelnemers:

Username
+ Ga terug naar lijst

* De gegevens van de deelnemers

i ii -
= edrifsgegevens Deelnemers (voor bedrijf: x)

[ ’ enkel gebruikt in kaver v;n de o;[ﬂeiding &Ian‘esren. Deze worden niet gebruikt voor commerciéle doeleinden. k u n n e n Ove rS C h reve n WO r d e n ’ d it 5
o werkdagen voor aanvang opleiding

he\efoon:[ 04723578 52 ]Functie:[ Bediende ~

> Afmelden Deze gegevens worden

E}

]Taal: Nederlands

Email: [ marjorie@oragroup.be

* Na wijziging klik op opslaan

Opslaan

* Deelnemer verwijderen via de
prullenmand a/d rechterkant

#

ORA..
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Waar kan je de attesten terugvinden?

EEEEEEEEEEEEEE

= ACADEMY

... GEPLANDE OPLEIDINGEN * Van zodra de betaling is ontvangen worden
S —— - de attesten beschikbaar gesteld

& Bedrijfsgegevens

* Bij kmo-portefeuille dient er ook een
gedeelte btw rechtstreeks aan ons betaald
ALY te worden, dossiernr kmo-portefeuille dient
oD OVRLCHT CPLEOING ingebracht te worden
Algemenelnformatle o * Gebruik steeds de unieke mededeling bij de
B e e betaling om zo een snellere verwerking te
marjorie Dumortier marjorie@oragroup.be Ja DOWNLOAD ATTEST kunnen ga randeren

VOLGEND>

ORA..
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Waar kan je de attesten terugvinden?
ORA..

YOUR SAFETY, OUR MISSION

Hierbij bevestigt ORA Academy dat

Indien meerdere deelnemers,
kies dan voor download alle

rAavtifiratAn

Dumortier Marjorie
aan de opleiding

Communicatie & Leiderschap (8.00 u)

deelnam op

01/02/2023

o

Deelname attest nr:  C2023000000050600001
Geldig tot uiterlijk:  01/02/2028

Getekend:

Olivier Ramont

ORA Academy - Viamingstraat 4 - 8560 Wevelgem
BTW BE 0675.887.585 - RPR Gent, afdeling Kortrijk
KBC BESO 7360 3596 3826 - BIC: KREDBEBS

KMO Portefeuille erkenningsnummer DV.0227975

ORA..
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Een voorsmaakje van de toekomst

« Offertes aanvragen via het platform

* Deelnemers krijgen ook toegang tot platform

* Roadmap wordt opgemaakt met feedback van
onze klanten om een nog betere service te kunnen
aanbieden

* Verdere digitalisering binnen de ORA groep

VOLGEND>
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Bij vragen en/of opmerkingen stuur ons een mail
op academy@oragroup.be

Blijf op de hoogte en schrijf je in op onze
nieuwsbrief.




